ZAPYTANIE OFERTOWE

Wartos¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro,

w zwiazku z czym do niniejszej procedury wyboru wykonawcy nie stosuje si¢ przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
z pOzniejszymi zmianami), zgodnie z art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

Wybér wykonawcy dokonany zostanie w trybie zapytania ofertowego w oparciu o zapisy
Regulaminu w sprawie okreslenia zasad udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej
w zlotych rownowartosci kwoty netto 30000 euro - Zatacznik do Zarzadzenia nr 5/2016 Prezesa
Zarzadu Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu
z dnia 24.02.2016r.

( dokument dostepny na stronie: www.wfosigw.wroclaw.pl/ogloszenia/zamowienia-publiczne).

Zamawiajacy:

Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej we Wroclawiu

ul. Jastrzebia 24

53-148 Wroctaw

NIP: 896-10-01-536

REGON: 021146486

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY
na zadanie pn.:

"Dostawa mebli oraz wyposazenia pomieszczen biurowych - Sztabowa”

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Zamowienie obejmuje dostawe mebli biurowych oraz elementdw wyposazenia pomieszczen
biurowych.

Specyfikacje rzeczowa zamoOwienia i wymagania techniczne wykonania produktéw okreslono w
Zalaczniku nr 3.

Zakres dostawy obejmuje : aranzacj¢ wyposazenia pomieszczen, transport, dostarczenie mebli
pod wskazany adres, roztadunek oraz wniesienie do pomieszczen, montaz i1 ustawienie mebli.
Przez montaz nalezy rozumie¢ instalacj¢ kompletnych i1 gotowych do uzycia mebli
z uwzglednieniem ich dostosowania do pomieszczen (po uprzednim dokonaniu pomiaréw na
koszt Wykonawcy), w ktorych beda uzytkowane oraz do elementéw znajdujacych si¢ w tych
pomieszczeniach (montaz bedzie polegal w szczegdlnosci na ustawieniu lub powieszeniu,
wypoziomowaniu poszczegolnych elementéw wyposazenia bedacych przedmiotem zamodwienia).
CzynnoSci zwigzane z wniesieniem i1 montazem mebli Wykonawca moze wykonywac
w godzinach od 9% do 15°, w dniach od poniedziatku do piatku, z wyltaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy, prace musza by¢ wykonywane w sposob zapewniajagcy jak najmniejsza
ucigzliwo$¢ dla normalnego funkcjonowania obiektu. Wykonawca jest zobowiazany do
zabezpieczenia podlog i scian budynkéw, a takze wykladzin, mebli i innych sprzetow
znajdujacych si¢ w pomieszezeniach Zamawiajacego przed uszkodzeniami mechanicznymi.

Przed zakonczeniem prac i przystapieniem do odbioru Wykonawca jest zobowiazany do
wyczyszezenia mebli umozliwiajgcego ich uzytkowanie (wytarcie z kurzu, usunigcie opilek
drewna), wykonania drobnych prac z meblami, np. przekrecanie polki pod klawiature,
wywiercanie dodatkowych otworéw na kable w meblach oraz usunigcia na wlasny koszt z terenu
Zamawiajgcego wszelkich odpadéw oraz $mieci w postaci kartonéw, folii itp. po dostarczonych
meblach.



Przed zlozeniem oferty wykonawca zobowigzany jest do oglgdzin pomieszczen biurowych w celu
ustalenia : sposobu aranzacji stawisk pracy i sprzetéw biurowych, kolorystki mebli, potwierdzenia
wymiaréw oraz standardu wykonczenia. Wizja lokalna stanowi¢ bgdzie podstawe do opracowania
przez wykonawce planu aranzacji wnetrz sktadanego wraz z ofertg i podlegajacego ocenie na
etapie wyboru ofert najkorzystniejszej. Oceniajgc plan aranzacji wnetrz zamawiajacy uwzgledni
walory : funkcjonalne, estetyczne oraz ergonomiczne proponowanych rozwigzan. Zamawiajacy
wymaga, aby Wykonawca zagospodarowal przestrzen biurowa w sposob najbardziej optymalny,
dostosowujgc rozmiar i pojemnos¢ mebli do przechowywania jak najwigkszej ilosci dokumentacji
przy jednoczesnym zapewnieniu swobodnej komunikacji w pomieszczeniu, fatwego dostgpu do
kazdego z mebli oraz ergonomii na stanowiskach pracy.

Ogledzin oraz pomiaréw mozna dokonywaé codziennie w godzinach 9.00 - 15.00 po uprzednim
ustaleniu terminu z zamawiajacym.

2. Migjscem realizacji dostawy sa wynajmowane przez zamawiajacego pomieszczenia biurowe
zlokalizowane w budynku Agencji Mienia Wojskowego we Wroclawiu, przy ul. Sztabowej 32 (1
pietro, bez windy) .

3. Produkty muszg by¢:
a. fabrycznie nowe, pelnowartosciowe wolne od wad, wykonane zgodnie z normami branzowymi,

b. kolory dostarczanych mebli zostana uzgodnione z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca przedstawi minimum 5 dekorow plyt.

c. spetnia¢ wymagania pod wzgledem BHP zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie,

d. dopuszczone do obrotu i stosowania w krajach Unii Europejskiej w tym w pomieszczeniach
przeznaczonych na staly pobyt ludzi.

4. Produkty muszg posiada¢ instrukcje¢ konserwacji napisana w j. polskim.

5. Dostawa produktoéw nastapi w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych.

6. Wykonawca udzieli Zamawiajacemu gwarancji na dostarczone produkty na okres minimum 36
miesiecy liczony od dnia podpisania bez zastrzezen protokotu odbioru produktow przez
przedstawiciela Zamawiajagcego i upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, jednak nie
krotszy niz gwarancja producenta. Szczegolowe warunki dotyczace odpowiedzialnosci
Wykonawcy w okresie gwarancji oraz serwisu gwarancyjnego okresla projekt umowy stanowiacy
zatacznik do niniejszego zaproszenia.

I1. Termin wykonania dostawy i warunki platnosci.

1. Wymagane terminy wykonania dostawy i montazu — do 21 dni od daty podpisania umowy dla I
etapu dostawy; do 35 dni od daty podpisania umowy dla II etapu dostawy.

2. Termin platnosci: 21 dni liczac od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidlowo
wystawionej faktury VAT. Podstawg do wystawienia faktury bedzie protokol zdawczo —
odbiorczy przedmiotu umowy, ktorego projekt przygotuje Wykonawca. Wykonawca moze
przygotowaé¢ odrebne protokoly zdawczo - odbiorcze dla poszczegdlnych etapow realizacji
zamowienia.

II1. Wymogi formalne dot. zlozenia ofert i kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej.

1. Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:



1) formularz oferty wg zalgczonego wzoru — zal. nr 1,

2) o$wiadczenie Wykonawcy odnosnie spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu wg
zalaczonego wzoru - zal. nr 2,

3) plan aranzacji i wyposazenia pomieszczen biurowych wraz z opisem oferowanych mebli 1
elementéw wyposazenia zawierajagcym w szczegolnosci: wymiary, grubosci plyt, skiad
materialowy poszczegolnych elementéw, posiadane funkcjonalnosci, atesty, a takze
zdjecia lub rysunki oferowanych produktow.

4) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem skfadania oferty.

2. Opis sposobu obliczenia ceny oraz okreslania pozostatych kryteriow w skiadanej ofercie:

1) Podana w ofercie cena powinna uwzglednia¢ warto$¢ ustug i dostaw objetych
przedmiotem zamowienia okreslong w oparciu o opis przedmiotu zamoéwienia oraz
zawieraé obowigzujgcy podatek od towaréw i ustug VAT,

2) Cena podana przez Wykonawce w ofercie jest obowiazujaca przez okres waznosci
umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania, z wyjatkiem sytuacji,
w ktorej strony dokonaja zmiany ceny w wyniku negocjacji przed wyborem oferty
najkorzystniejszej,

3. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, zamawiajacy bedzie si¢ kierowal si¢ kryteriami:
Cena—70 %

Walory ( funkcjonalnosé, estetyka, ergonomia) planu aranzacji wnegtrz - 15%

Termin dostawy -10%

Okres gwarancji -3%

4. Procedure wyboru wykonawcy zamowienia przeprowadzi 3 - osobowa Komisja Przetargowa
powotana Zarzadzeniem nr 8/2018 Prezesa Zarzadu Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu z dnia 31.01.201 8r.

5. Zamawiajacy jako najkorzystniejsza wybierze oferte, spelniajaca wszystkie wymagane
warunki, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow wg ustalonych kryteriow oceny. Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z wykonawca, ktory zlozyt
oferte najkorzystniejsza polegajacych na doprecyzowaniu i dostosowaniu planu aranzacji
wyposazenia pomieszczen do swoich potrzeb. W wyniku negocjacji moze nastapic
zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci, kolorystyki lub wymiaréw mebli w celu optymalnego
zagospodarowania przestrzeni biurowej.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej 1 zamknietej kopercie,
2) do sporzadzenia oferty nalezy wykorzystac¢ zalaczony do niniejszego zaproszenia formularz
stanowigcy zatacznik nr 2.
3) oferta moze by¢ sporzadzona wylacznie w jezyku polskim i musi obejmowa¢ calos¢
zaméwienia. Formularz nalezy wypetni¢ czytelng i trwalg technika.

V . Miejsce i termin zloZenia oferty :

1) ofert¢ nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 26.02.2018r. do godz. 10.00 w siedzibie
zamawiajacego w Wojewodzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we
Wroctawiu, ul. Jastrzebia 24, 53-148 Wroctaw, sekretariat lub na adres poczty
elektronicznej : dsperuda@fos.wroc.pl

2) za termin zlozenia oferty uznaje si¢ datg i godzine wplywu oferty do sekretariatu
zamawiajacego lub date i godzing otrzymania oferty poczta elektroniczng.

3) oferta zlozona po terminie podanym powyzej zostanie zwrocona wykonawcy.

V1. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami $3 :
Katarzyna Repa-Gruszczynska tel. 76 862 92 19 w.103, krepa@fos.wroc.pl
Dariusz Speruda tel. 71 333 09 36 dsperuda@fos.wroc.pl




(w_przypadku kontaktu za posrednictwem poczty elektronicznej w tytule wiadomosci prosze

wpisaé nazwe zamodwienia)

VII . Informacje dotyczace zawierania umowy.
Warunki realizacji zaméwienia okresli umowa, ktérej projekt udostepniono w zataczeniu.

Wroctaw, 14 lutego 2018 r.
Dariusz Speruda
Wydzial Organizacyjno - Administracyjny
S e M R R e

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Wojewddzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu informuje, ze:

I. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest — Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej we Wroclawiu, z siedziba przy ul. Jastrzebiej 24, we Wroclawiu.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamowienia, zgodnie z obowigzujacym Regulaminem w sprawie okreslenia zasad udzielania zaméwien

0 wartosci nieprzekraczajacej w zlotych réwnowartosci kwoty netto 30 000 euro w Wojewddzkim Funduszu

Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroclawiu i nie beda udostepniane podmiotom innym, niz

upowaznione na podstawie przepiséw prawa.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wskazanych wyzej celow.
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