PREZES ZARZADU
WOJEWODZKIEGO FUNDUSZU OCHRONY SRODOWISKA
I GOSPODARKI WODNEJ WE WROCEAWIU

oglasza nabor kandydatow do pracy
w Biurze WFOSiGW we Wroclawiu
na stanowisko

ZASTEPCA GEOWNEGO KSIEGOWEGO-
GLOWNY SPECJALISTA

PION FINANSOWO - KSIEGOWY WE WROCLAWIU

Wymiar zatrudnienia — 1/1 etatu
Miejsce wykonywania pracy — Wroclaw
Liczba wolnych stanowisk pracy- 1

Gléowny zakres zadan przewidzianych dla stanowiska Zast¢pcy Glownego Ksi¢gowego-
Glowny Specjalista obejmuje:

1) Prowadzenie rachunkowosci Funduszu zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami.

2) Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi stosownie do przepisow
ustawy o finansach publicznych.

3) Nadzér nad caloksztaltem zagadnien rachunkowosci i sprawozdawczosci
Funduszu zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

4) Nadz6r nad opracowywaniem i aktualizacja planu kont, zasad rachunkowosci
oraz innych procedur ksiggowych Funduszu.

5) Nadzér merytoryczny i organizacyjny nad praca Pionu Finansowo - Ksiegowego
Funduszu.

6) Przygotowywanie réznych tematycznych analiz oraz sporzadzanie raportow
finansowych na potrzeby Zarzadu.

7) Przygotowywanie rocznych i wieloletnich projektéw plandéw finansowych
Funduszu.

8) Wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych oraz sporzadzanie informacji dla Zarzadu.

9) Analiza rynku finansowego, wykonywanie dyspozycji wolnymi Srodkami
pienieznymi w ramach nadanych uprawnien.

10) Odpowiedzialno$¢ za kontakty z instytucjami zewnetrznymi, w tym m.in. z
NFOSiGW, US, UKS, ZUS, GUS, bankami, beneficjentami oraz dostawcami
ustug - w ramach kompetencji.



11)Nadzér nad egzekwowaniem naleznosci watpliwych 1 spornych przez
pracownikow Pionu Finansowo- Ksiegowego oraz pracami nad tymi tematami
Radcow Prawnych i Zespohu ds. Audytéw, Kontroli i Windykacji.

12) Koordynacja dziatan oraz bezposrednia wspoipraca z bieglym rewidentem
(badanie sprawozdania rocznego) oraz organami kontrolujgcymi.

13) Kontrola oraz pisemna akceptacja sporzadzanych deklaracji podatkowych
i rozliczeniowych np. z ZUS.

14) Organizowanie i doskonalenie systemu wewngtrznej informacji ekonomicznej
w tym m.in. szkolenia tematyczne.

Kandydat na w/w stanowisko musi spelnia¢ nast¢pujace wymagania:

1) ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii FEuropejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od
posiadania obywatelstwa polskiego;

2) ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

3) nie byt prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe;

4) posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pisSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow zastepcy gtownego ksiegowego;

5) speknia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci, w tym
na podobnym stanowisku,

b) ukonczyla $rednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczna i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajagce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow,

a dodatkowo,

€) posiada praktyczng znajomos¢ informatycznych systeméw finansowo-ksiggowych
oraz bankowosci elektroniczne;j,

f) posiada znajomo$¢ prawa majacego zastosowanie przy zalatwianiu spraw
wchodzacych w zakres czynnosci zastgpey gtownego ksiegowego, w tym wiedza z
zakresu ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych,

g) posiada umieje¢tnosé bieglej obstugi komputera i pakietu MS Office,

h) posiada samodzielno$¢, umiej¢tnosé dobrej organizacji pracy, obowigzkowosc,

i) posiada umiejgtnos¢ pracy w zespole,

j) posiada uprawnienie do prowadzenia pojazdéw - kat. B .



Wymagane dokumenty:
» list motywacyjny,
¢ Curriculum Vitae,
« wypelnione i podpisane o§wiadczenie osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
« kopia dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje,
+ kopia dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,
+ o$wiadczenie - wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
procesu rekrutacji w WFOSiGW we Wroclawiu.

Dokumenty i ich kopie musza by¢ parafowane przez osobg skladajaca, dokumenty w jezyku
obcym muszg posiadaé zalacznik w postaci ich uwierzytelnionego ttumaczenia na jezyk polski.
Dokumenty z dopiskiem ,,Oferta zatrudniemia — ZGK PFK WR”, nalezy skladac
w zamknigtych kopertach, w sekretariacie lub kancelarii ogélnej Biura Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, 53-148 Wroctaw ul. Jastrzgbia 24, badz

przestaé poczta w nieprzekraczalnym terminie do dnia .2.. QMMM 2024 1. do godz.
10:00 .

&

O zachowaniu terminu wpltywu dokumentéw decyduje data wplywu do sekretariatu lub
kancelarii ogélnej Biura, 53-148 Wroctaw, ul. Jastrzgbia 24.

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej
www.wfosigw.wroclaw.pl oraz na tablicach ogloszen w Biurze i Biurach Terenowych
WFOSIGW we Wroctawiu (58-500 Jelenia Géra Pl. Ratuszowy 31/32; 59-220 Legnica ul.
Okrzei 16; Watbrzych —ul. Kolejowa 8 58-310 Szczawno Zdréj; 53-148 Wroclaw ul. Jastrzgbia
24).

Naboér moze by¢ uniewazniony bez podania przyczyny.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej ,, Rozporzqdzeniem”, Wojewddzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroclawiu informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych Kandydata do zatrudnienia jest Wojewddzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu, z siedzibg we Wroclawiu, ul.
Jastrzebia 24, 53-148 Wroctaw, zwany dalej ,, Administratorem”.

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych iodo@fos.wroc.pl

3) Dane osobowe Kandydata do zatrudnienia przetwarzane bedq w celu przeprowadzenia
rekrutacji, na podstawie przepisow Kodeksu pracy, Ustawy prawo ochrony Srodowiska —
zgodnie

4) zart. 6 ust.1lit aic Rozporzqdzenia.

5) Odbiorcami danych osobowych Kandydata do zatrudnienia mogg by¢ podmioty upowaznione
na podstawie przepisow prawa.

6) Dane osobowe Kandydata do zatrudnienia przechowywane bedg przez okres 3 miesiecy.




7) Kandydat do zatrudnienia posiada prawo do zgdania od administratora dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania a takze prawo do przenoszenia danych i prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia.

8) Kandydat do zatrudnienia ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

9) Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym Kodeksem Pracy jest obowigzkowe, a w
pozostalym zakresie jest dobrowolne.

10) Dane Kandydata do zatrudnienia nie bedg poddane zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji
(profilowaniu).

11) Administrator nie planuje dalej przetwarza¢ danych osobowych w celu innym niz cel,
w ktérym dane osobowe zostaly zebrane.

12) Administrator nie zamierza przekazywac danych osobowych Kandydata do zatrudnienia
odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji miedzynarodowej.

Ponadto informujemy:
" Informujemy, ze w Wojewédzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j we
Wroctawiu obowigzuje ,,Wewnetrzna Procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i
podejmowania dziatah nastepczych w Wojew6dzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej we Wroclawiu”,

Procedura, o ktdrej mowa wyzej jest dostepna w siedzibie Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej we Wroctawiu, ul. Jastrzebia 24, 53-148 Wroctaw, pok. nr
11.” y

data i podpis osoby upowaznionej



