Instrukcja do WOD w ramach Programu Priorytetowego ,,Poprawa jakosci powietrza poprzez wymiane zrédet ciepta w
budynkach wielorodzinnych - pilotaz na terenie wojewddztwa dolnoslaskiego” — Czesc 3

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU DLA WSPOLNOTY MIESZKANIOWE)

o dofinansowanie w ramach programu priorytetowego ,Poprawa jakosci
powietrza poprzez wymiane irodet ciepta w budynkach wielorodzinnych -
pilotaz na terenie wojewodztwa dolnoslgskiego” — Cze$¢ 3, dostepnego w
serwisie GWD

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie nalezy zapozna¢ sie
z trescig Programu Priorytetowego.

2. We whniosku o dofinansowanie przedsiewziecia (cze$¢ A, B, C, D, E) nalezy wypetnic Zzétte pola,
ktore dotyczg Wnioskodawcy i przedsiewziecia.

3. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

4. Jesli Wnioskodawca chce dotgczy¢ dodatkowe informacje/dane mogace mie¢ wptyw na ocene
whiosku, nalezy dotgczy¢ dodatkowy zatgcznik, podpisany przez Wnioskodawce. Zaleca sie
wypetnianie formularza w ustalonej kolejnosci zgodnie z numeracjg padl.

Uwaga!: Wyswietlanie i edycja poszczegdlnych pdl jest uzalezniona od zaznaczenia okreslonych pdl i

oswiadczen.

Ztozenie wniosku wymaga zatozenia profilu (rejestracji konta) oraz zalogowania sie w systemie
Generatora Whnioskdw o Dofinansowanie (systemie GWD) dostepnym pod adresem
https://gwd.nfosigw.gov.pl.

ZALOZENIE PROFILU W GWD

Ogdlna instrukcja obstugi systemu GWD dla Wnioskodawcéw dostepna jest pod adresem
https://gwd.nfosigw.gov.pl/Home/Help. Nalezy zaznaczyé, ze dla wnioskéow sktadanych w ramach
Programu nie jest dostepna mozliwos¢ sktadania wnioskédw podpisanych kwalifikowanym podpisem

elektronicznym albo podpisem zaufanym bezposrednio w systemie GWD.

Przez system GWD przesyta sie wypetniony wniosek, a nastepnie w celu ztozenia go do WFOSIGW
Wroctaw w wersji elektronicznej, nalezy pobra¢ PDF wniosku uprzednio przestanego przez GWD,
opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym oséb upowaznionych do
reprezentacji Wnioskodawcy i przesta¢ na skrzynke podawcza WFOSIGW Wroctaw (ePUAP). W celu
ztozenia wniosku w wersji papierowej, nalezy pobra¢ PDF wniosku uprzednio przestanego przez GWD,
wydrukowaé, opatrzy¢é podpisem wtasnorecznym osdb upowaznionych do reprezentacji
Whnioskodawcy lub Petnomocnika Wnioskodawcy i dostarczyé wraz z zatgcznikami do WFOSIGW
Wroctaw.

Szczegdtowe zasady i sposoby ztozenia wniosku zostaty opisane w Regulaminie naboru wnioskéw o
dofinansowanie przedsiewzie¢ w ramach Programu.


https://gwd.nfosigw.gov.pl/
https://gwd.nfosigw.gov.pl/Home/Help
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Do przeprowadzenia procedury zatozenia profilu (rejestracji konta), a w dalszej kolejnosci logowania
do konta, nalezy uzy¢ logowania za pomocg Uzytkownika GWD oraz przyciskéw odpowiednio
Zarejestruj i Zaloguj, znajdujgcych sie ponizej pdl uzytkownik i hasto (rysunek ponizej).

Logowamnie

Liytkownik GWD

Udytkeownik || ]

Hagho

zulm“ Prmmnu s

Zatozenie profilu uzytkownika mozliwe jest réwniez przy pomocy danych z profilu zaufanego, przy
uzyciu przycisku wezet krajowy.

Uwaga! W przypadku probleméw zwigzanych z dostepem lub uzytkowaniem systemu GWD (np.
potrzebe odblokowania konta uzytkownika), nalezy zgtaszac je mailowo podajgc niezbedne informacje,
na adres gwd@nfosigw.gov.pl.

GENEROWANIE | WYPEENIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Po zalogowaniu do systemu GWD, nalezy utworzy¢ nowy wniosek poprzez klikniecie w ikone Nowy
whniosek, znajdujgca sie w menu gtdwnym i wybrac¢ rodzaj wniosku — Wniosek o dofinansowanie ze
srodkéw krajowych.

Tworzenie nowego wniosku x
lakiego rodzaju wniosek zamierzasz utworzyc?
+

Wybierz rodzaj wniosku.

[ wniosek o dofinansowanie ze srodkow krajowych ]

Wwhniosek o dofinansowanie w ramach POLS

Whniosek o dofinansowanie z programu
"Czyste Powietrze”

Whniosek o dofinansowanie w ramach
funduszy EQG i funduszy norweskich

Anuluj

Nastepnie nalezy kolejno:

e wybrac¢ Dziedzine OCHRONA KLIMATU | ATMOSFERY,
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e wybrac Program Priorytetowy 5.2. Poprawa jakosci powietrza poprzez wymiane zrédef ciepta
w budynkach wielorodzinnych - pilotaz

e wybrac Nabdr Pilotaz Wojewddztwo Dolnoslaskie czes¢ 3 (wspolnoty mieszkaniowe)

e wybrac Typ wniosku Wniosek o dotacje

a nastepnie nacisngc¢ Zapisz i przejdz do edycji.

Formularz wniosku o dofinansowanie zbudowany jest z pdl réznego typu (np. pola tekstowe, listy
rozwijane, pola wyboru). Ponadto pola te mogg by¢ obowigzkowe lub opcjonalne. Aby utatwic
uzytkownikowi wypetnianie formularza wniosku — przyjeto nastepujgce oznaczenia:

e kolor z6tty — pola edytowalne w formularzu,

e kolor ciemno pomaraniczowy — pole, w ktérym aktualnie znajduje sie kursor,

e kolor czerwony — oznaczenie pdl obowigzkowych (podswietlane, jezeli pole zostato klikniete i
nie wprowadzono danych) lub btednie wypetnionych,

e kolor szary — pole niepodlegajace edyc;ji.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU
INFORMACIJE WSTEPNE

Pola 1, 2, 3: nr sprawy, nr wniosku oraz data zfozenia wniosku wypetniane sg przez WFOSiGW
Wroctaw.

Pola Ztozenie wniosku, Korekta wniosku - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji:
- Ztozenie wniosku — formularz wypetniany w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie
- Korekta wniosku — formularz wypetniany w celu poprawy i uzupetnienia wniosku o
dofinansowanie przed zawarciem umowy o dofinansowanie. Zaznaczenie tej opcji wyswietli
pole, w ktérym nalezy wpisa¢ Numer techniczny korygowanego wniosku.

Uwaga!

- Mozliwa jest jednokrotna korekta/uzupetnienie wniosku na wezwanie WFOSIGW Wroctaw — 30
dniowy termin na ocene wniosku oraz wydanie decyzji przez wfosigw moze ulec wydtuzeniu o czas
niezbedny na wykonanie czynnosci z tym zwigzanych.

- Dopuszcza sie takze jednokrotng korekte wniosku z inicjatywy Wnioskodawcy bez wezwania przez
WFOSIGW Wroctaw. Ztozenie takiej korekty wydtuza czas potrzebny na ocene wniosku oraz wydanie
decyzji przez WFOSIGW Wroctaw o kolejne 30 dni, liczone od daty jej ztozenia.

A. INFORMACIE OGOLNE

A.1 DANE WNIOSKODAWCY (DOTYCZY CZESCI 3 PROGRAMU)

a) Dane ogdlne wspdlnoty mieszkaniowej sktadajacej wniosek o dofinansowanie
3
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Pole A.1.1 Nalezy wpisa¢ nazwe Whnioskodawcy — wspdlnoty mieszkaniowej, ktérej dotyczy wniosek
(pole obowigzkowe).

Pole A.1.2 Nalezy wpisac nr NIP Wnioskodawcy w formacie 0000000000 (pole obowigzkowe).

Pole A.1.3 Nalezy wpisa¢ nr REGON Whnioskodawcy w formacie 000000000 (pole obowigzkowe).

b) Adres siedziby wspolnoty mieszkaniowej

Pole A.1.4 Nalezy wybrac z listy rozwijanej nazwe wojewddztwa witasciwego dla adresu siedziby
Whioskodawcy (pole obowigzkowe).

Pole A.1.5 Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej nazwe powiatu wtasciwego dla adresu siedziby
Whioskodawcy (pole obowigzkowe).

Pole A.1.6 Nalezy wybrac z listy rozwijanej nazwe gminy wtasciwej dla adresu siedziby Wnioskodawcy
(pole obowigzkowe).

Pole A.1.7 Nalezy wybraé¢ z listy rozwijanej nazwe miejscowosci witasciwej dla adresu siedziby
Whioskodawcy (pole obowigzkowe).

Pole A.1.8 Nalezy wpisa¢ nazwe ulicy witasciwej dla adresu siedziby Wnioskodawcy (pole
obowigzkowe).

Pole A.1.9 Nalezy wpisa¢ nr domu wtasciwego dla adresu siedziby Wnioskodawcy (pole obowigzkowe).
Pole A.1.10 Nalezy wpisa¢ kod pocztowy witasciwy dla adresu siedziby Wnioskodawcy (pole
obowigzkowe).

Pole A.1.11 Nalezy wpisa¢ nazwe poczty wiasciwej dla adresu siedziby Wnioskodawcy (pole
obowigzkowe).

Pole A.1.12 Nalezy wpisac¢ oficjalny telefon kontaktowy wnioskodawcy — wspdlnoty mieszkaniowe;.
(pole obowigzkowe).

Pole A.1.13 Nalezy wpisa¢ oficjalny adres e-mail wnioskodawcy — wspdlnoty mieszkaniowej (pole
obowigzkowe). W przypadku wyrazenia zgody przez Wnioskodawce na doreczanie korespondencji z
WFOSIGW Wroctaw za posrednictwem poczty elektronicznej, wszelkie informacje beda kierowane do
Whioskodawcy na wpisany w tym polu adres e-mail.

c) Adres do korespondencji w Polsce

Pole A.1.14 Nalezy zaznaczy¢ jezeli adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania
Whnioskodawcy, a nastepnie wypetni¢ pola od A.1.15 do A.1.22. Uwaga: nalezy podaé¢ adres do
korespondencji w Polsce.

Pole A.1.15 Nalezy wybraé¢ z listy rozwijanej nazwe wojewddztwa wtasciwego dla adresu do
korespondencji Wnioskodawcy (pole obowigzkowe jesli zaznaczono Pole A.1.14).

Pole A.1.16 Nalezy wybrac z listy rozwijanej nazwe powiatu wtasciwego dla adresu do korespondencji
Whnioskodawcy (pole obowigzkowe jesli zaznaczono Pole A.1.14).

Pole A.1.17 Nalezy wybrac z listy rozwijanej nazwe gminy wifasciwej dla adresu do korespondencji
Whioskodawcy (pole obowigzkowe jesli zaznaczono Pole A.1.14).

Pole A.1.18 Nalezy wybraé¢ z listy rozwijanej nazwe miejscowosci wiasciwej dla adresu do
korespondencji Wnioskodawcy (pole obowigzkowe jesli zaznaczono Pole A.1.14).

Pole A.1.19 Nalezy wpisa¢ nazwe ulicy wtasciwej dla adresu do korespondencji Wnioskodawcy, w
przypadku braku ulicy, nalezy wpisa¢ ,brak” (pole obowigzkowe jesli zaznaczono Pole A.1.14).
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Pole A.1.20 Nalezy wpisa¢ nr domu lub nr domu/nr lokalu wtasciwego dla adresu do korespondencji
Whnioskodawcy (pole obowigzkowe jesli zaznaczone Pole A.1.14).

Pole A.1.21 Nalezy wpisac¢ kod pocztowy wtasciwy dla adresu do korespondencji Wnioskodawcy (pole
obowigzkowe jesli zaznaczono Pole A.1.14).

Pole A.1.22 Nalezy wpisa¢ nazwe poczty wtasciwej dla adresu do korespondencji Wnioskodawcy (pole
obowigzkowe jesli zaznaczono Pole A.1.14).

d) Dane osoby/oséb wyznaczonej/-ych do kontaktéw

Pole A.1.23 Nalezy wpisa¢ nazwisko osoby do kontaktéw roboczych w sprawie wniosku (pole
obowigzkowe).

Pole A.1.24 Nalezy wpisa¢ imie osoby do kontaktéow roboczych w sprawie wniosku (pole
obowigzkowe).

Pole A.1.25 Nalezy wpisa¢ telefon kontaktowy osoby do kontaktéw roboczych w sprawie wniosku.
Zaleca sie wpisanie nr telefonu komdrkowego (pole obowigzkowe).

Pole A.1.26 Nalezy wpisa¢ adres e-mail osoby do kontaktéw roboczych w sprawie wniosku (pole
obowigzkowe).

Pole A.1.27 Zaznaczenie tego pola wyswietla kolejny zestaw pdl A.1.23-A.1.26 dla osoby do kontaktéw
w sprawie wniosku. Mozliwe jest podanie maksymalnie 3 oséb do kontaktu.

B. INFORMACIJE O PRZEDSIEWZIECIU
B.1. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE BUDYNKU OBJETEGO PRZEDSIEWZIECIEM

Pole B.1.1 Nalezy zaznaczy¢ jezeli adres budynku mieszkalnego, w ktérym bedzie realizowane
whnioskowane przedsiewziecie jest taki sam jak adres siedziby wspolnoty mieszkaniowej sktadajgcej
whiosek.

Jezeli adres ten jest inny, nalezy podac¢ go wypetniajac pola opisane ponize;j.

Uwaga! Jesli siedziba wspdlnoty mieszkaniowej wskazana w sekcji A1 miesci sie w wojewddztwie
innym niz dolnoslaskie, zaznaczenie pola zostanie wykazane jako btad na etapie walidacji wniosku.

Pole B.1.2 Pole uzupetnianie automatycznie jako wojewdédztwo dolnoslaskie.

Pole B.1.3 Nalezy wybraé¢ z listy rozwijanej nazwe powiatu wtasciwego dla adresu budynku
mieszkalnego, w ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe jesli nie
zaznaczono Pola B.1.1).

Pole B.1.4 Nalezy wybrac z listy rozwijanej nazwe gminy wtasciwej dla adresu budynku mieszkalnego,
w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe jesli nie zaznaczono
Pola B.1.1).

Pole B.1.5 Nalezy wybrac z listy rozwijanej nazwe miejscowosci witasciwej dla adresu budynku
mieszkalnego, w ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe jesli nie
zaznaczono Pola B.1.1).

Pole B.1.6 Nalezy wpisa¢ nazwe ulicy wtasciwej dla adresu budynku mieszkalnego, w ktérym bedzie
realizowane wnioskowane przedsiewziecie, w przypadku braku ulicy, nalezy wpisa¢ ,brak” (pole
obowigzkowe jesli nie zaznaczono Pola B.1.1).
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Pole B.1.7 Nalezy wpisa¢ nr domu wfasciwego dla budynku, w ktérym bedzie realizowane
whioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe jesli nie zaznaczono Pola B.1.1).

Pole B.1.8. Nalezy wpisa¢ kod pocztowy wtasciwy dla adresu budynku mieszkalnego, w ktérym bedzie
realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe jesli nie zaznaczono Pola B.1.1).

Pole B.1.9. Nalezy wpisa¢ nazwe poczty wiasciwej dla adresu budynku mieszkalnego, w ktérym bedzie
realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe jesli nie zaznaczono Pola B.1.1).

Pole B.1.9a. Pole zostanie zaznaczone automatycznie, jesli gmina, w ktérej zlokalizowany jest budynek
objety przedsiewzieciem (wskazana w polu B.1.4) jest jedng z nastepujgcych gmin przygranicznych w
rozumieniu Programu: Gmina miejsko-wiejska Bogatynia, Gmina wiejska Zgorzelec, Gmina miejska
Zgorzelec, Gmina miejska Zawidéw, Gmina wiejska Sulikdbw, Gmina wiejska Plateréwka, Gmina
miejsko-wiejska Le$na, Gmina miejska Swieradéw-Zdréj, Gmina miejsko-wiejska Mirsk, Gmina miejska
Szklarska Poreba, Gmina miejska Piechowice, Gmina miejska Jelenia Géra, Gmina wiejska Podgdrzyn,
Gmina miejska Karpacz, Gmina miejska Kowary, Gmina miejsko-wiejska Lubawka, Gmina miejsko-
wiejska Mieroszéw, Gmina miejsko-wiejska Gtuszyca, Gmina wiejska Nowa Ruda, Gmina miejska Nowa
Ruda, Gmina miejsko-wiejska Radkow, Gmina miejska Kudowa Zdréj, Gmina wiejska Lewin Ktodzki,
Gmina miejska Duszniki-Zdrdj, Gmina miejsko-wiejska Szczytna, Gmina miejsko-wiejska Bystrzyca
Ktodzka, Gmina miejsko-wiejska Miedzylesie, Gmina miejsko-wiejska Stronie Slgskie, Gmina miejsko-
wiejska Ladek Zdréj, Gmina miejsko-wiejska Ztoty Stok.

Zaznaczenie pola oznacza, ze intensywnos$¢ dofinansowania oraz maksymalna kwota dotacji dla
danego przedsiewziecia jest wyzsza, zgodnie z ust. 9.2 Programu.

Pole B.1.10 Nalezy wpisaé nr ksiegi wieczystej budynku lub nieruchomosci na ktdrej jest potozony dany
budynek mieszkalny (w formacie: AAOA/00000000/0 gdzie A to litera a O to cyfra), w ktérym bedzie
realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Pole B.1.11 Nalezy wpisa¢ nr dziatki zgodnie z danymi ewidencji gruntéw i budynkéw, na ktérej
znajduje sie budynek, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole
obowigzkowe).

Pole B.1.12 Nalezy wybra¢ odpowiedni przedziat czasowy, w ktérym wystgpiono o zgode na
budowe/zgtoszenie budowy dla budynku, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie.
W przypadku braku posiadania takiej informacji, nalezy wybrac przedziat czasowy odzwierciedlajgcy
orientacyjne rok wystgpienia o zgode na budowe/zgtoszenia budowy (pole obowigzkowe).

Uwaga! Budynki, na budowe ktdrych wystgpiono o zgode lub zgtoszono ich budowe po 31 grudnia
2013 r. nie mogg uzyskac¢ dotacji na zakres kosztédw kwalifikowanych wskazany w tabeli 3 Zatgcznika 3
do Programu, tj. ocieplenie przegréd budowlanych, stolarka okienna i drzwiowa.

Uwaga! Koszty poniesione w budynku, ktdéry nie zostat oddany do uzytku nie mogg by¢
zakwalifikowane do dofinansowania z Programu.

Pole B.1.13 Nalezy wybrac z listy rozwijanej liczbe wszystkich lokali mieszkalnych w budynku. Do
dofinansowania kwalifikujg sie wytgcznie budynki o liczbie lokali mieszkalnych w zakresie od 3 do 20
(pole obowigzkowe).

Pole B.1.14 Nalezy wpisa¢ catkowita powierzchnie budynku, w ktorym bedzie realizowane
whioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).
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Uwaga! Powierzchnia catkowita budynku liczona jest po zewnetrznym obrysie Scian. Do tej wartosci
wlicza sie powierzchnie wszystkich znajdujgcych sie w budynku kondygnacji, zaréwno nadziemnych,
jak i podziemnych (np. piwnica czy podziemny garaz), a takze zewnetrzne schody, réznego rodzaju
dobuddwki i nadbuddwki, balkony, tarasy i inne elementy wystajace na zewnatrz poza Sciany budynku.

Pole B.1.15 Nalezy wpisaé catkowitg powierzchnie ogrzewang budynku, w ktérym bedzie realizowane
whioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Uwaga! Przez powierzchnig ogrzewang nalezy rozumie¢ powierzchnie pomieszczen ogrzewanych
znajdujacych sie w obrebie budynku, wewnatrz strefy izolacji termicznej od otoczenia zewnetrznego,
wewnatrz ktérej jest réwniez zrédio ciepta. Do okreslenia czy pomieszczenie jest ogrzewane stosuje
sie definicja zawarta w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (tj. Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1422, z pbéin. zm.). Catkowita powierzchnia ogrzewana powinna by¢ okreslana na podstawie
dokumentacji projektowej budynku.

Pole B.1.16 Nalezy wpisa¢ powierzchnie budynku, ktéra wykorzystywana jest na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej zgodnie z unijnym prawem konkurencji. W przypadku, gdy w budynku nie
jest prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza nalezy wpisac¢,0”(pole obowigzkowe).

Uwaga! W przypadku, gdy w budynku, w ktérym realizowane bedzie wnioskowane przedsiewziecie,
prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza, wysokos¢ wnioskowanej dotacji do kwoty wskazanej w
sekcji C jest pomniejszana proporcjonalnie do powierzchni zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci
gospodarcze;.

Dziatalnos¢ gospodarcza, wedtug unijnego prawa konkurencji, rozumiana jest bardzo szeroko, jako
oferowanie towardw lub ustug na rynku. Zakres tego pojecia jest szerszy niz w prawie krajowym (art.
3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw), poniewaz nie wymaga sie, aby dziatalnos¢
miata charakter zarobkowy, czy byta prowadzona w sposdb zorganizowany lub ciggty. W zwigzku z tym
dziatalno$¢ taka jak np. wynajmowanie lokalu mieszkalnego, najem okazjonalny oraz inne formy
udostepnienia tych lokali na rynku, nalezy traktowac jako dziatalno$é gospodarczg w rozumieniu
unijnego prawa konkurencji.

Jesli wyliczony w Polu B.1.17 procent powierzchni budynku przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej przekracza 30% jego powierzchni catkowitej, przedsiewziecie nie moze by¢
dofinansowane.

Pole B.1.17 Pole zostanie uzupetnione automatycznie po wpisaniu danych w Polach B.1.14 i B.1.16.

B.2. RODZAJ PRZEDSIEWZIECIA, KTORE ZOSTANIE ZREALIZOWANE W RAMACH DOFINANSOWANIA

Pole B.2.1, B.2.2 Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji (pole obowigzkowe):

TAK (B.2.1) — jezeli w ramach przedsiewziecia nastgpi wymiana i likwidacja zrodta/et ciepta na paliwo
state. W takim przypadku wyswietlone do edycji zostang pola B.2.3-B.2.5 okreslajagce rodzaj
przedsiewziecia, a takze tabela z polami informacyjnymi B.2.9-B.2.12, dotyczacymi lokali, w ktérych lub
na rzecz ktérych nastgpi wymiana zrédta ciepta.
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NIE (B.2.2) — jezeli w ramach przedsiewziecia nie nastgpi wymiana zrédta ciepta na paliwo state. Ta
opcja dopuszczalna jest tylko wtedy, jezeli w budynku mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane
whnioskowane przedsiewziecie, znajduje sie juz zainstalowane Zrddto ciepta spetniajgce warunki
Programu.

Pole B.2.3 Nalezy zaznaczy¢, jesli planowana jest wymiana zrédta ciepta zbiorczego dla budynku.
Zaznaczenie tego pola wyswietla Pole oswiadczenia B.2.7 a takze wtasciwe dla tego scenariusza pola
wyboru opcji w zakresie B.2.15-B.2.29 (pole obowigzkowe, jesli nie zaznaczono Pola B.2.4 lub B.2.5).

Pole B.2.4 Nalezy zaznaczy¢, jesli planowana jest zamiana indywidualnych Zrédet ciepta w lokalach
mieszkalnych na wspdlne Zrddto ciepta. Zaznaczenie tego pola wyswietla Pole oswiadczenia B.2.8 a
takze wtasciwe dla tego scenariusza pola wyboru opcji w zakresie B.2.15-B.2.29 (pole obowigzkowe,
jesli nie zaznaczono Pola B.2.3 lub B.2.5).

Pole B.2.5 Nalezy zaznaczyg¢, jesli planowana jest wymiana indywidualnych zrédet ciepta w lokalach
mieszkalnych. Zaznaczenie tego pola wyswietla Pole oswiadczenia B.2.8 a takze wiasciwe dla tego
scenariusza pola wyboru opcji w zakresie B.2.15-B.2.29 (pole obowigzkowe, jesli nie zaznaczono Pola
B.2.3 lub B.2.4).

Uwaga wspodlna do Pol B.2.3-B.2.5! Zgodnie z Programem, podlegajace wymianie Zzrédta ciepta muszg
ogrzewac przynajmniej 50 % powierzchni ogrzewanej catego budynku.

Pole B.2.6 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole widoczne i
obowigzkowe, jesli zaznaczono Pole B.2.2 — brak wymiany zrédta ciepta).

Pole B.2.7 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole widoczne i
obowigzkowe, jesli zaznaczono Pole B.2.3 — wymiana wspodlnego zrédta ciepta).

Pole B.2.8 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole widoczne i
obowigzkowe, jesli zaznaczono Pole B.2.4 lub B.2.5 — dotyczace scenariuszy, w ktérych demontowane
sg zrédta ciepta w lokalach mieszkalnych).

Informacja o lokalach objetych przedsiewzieciem

Pole B.2.9 Nalezy podac¢ liczbe lokali mieszkalnych, w ktérych nastgpi wymiana zrdédet ciepta (jesli
zaznaczono scenariusz wskazany w Polu B.2.4 lub B.2.5), albo na rzecz ktérych nastgpi wymiana
wspolnego zrédta ciepta (jesli wskazano scenariusz w Polu B.2.3) (pole obowigzkowe jesli zaznaczono
Pole B.2.1).

Pole B.2.10 Nalezy wpisac rozdzielong przecinkami liste numerdw lokali, o ktérych mowa w Polu B.2.9.
(pole obowigzkowe jesli zaznaczono Pole B.2.1).

Pole B.2.11 Nalezy podaé powierzchnie ogrzewang lokali mieszkalnych objetych wymiang Zrddet ciepta
[m2], o ktérych mowa w pkt B.2.9 (pole obowigzkowe jesli zaznaczono Pole B.2.1).

Pole B.2.12 W polu wyliczany jest udziat % powierzchni lokali mieszkalnych objetych wymiang Zrédet
ciepta w catkowitej powierzchni ogrzewanej budynku, jako stosunek wartosci podanych w Polach
B.2.11 oraz B.1.15 (pole widoczne jesli zaznaczono B.2.1).

Uwaga! Udziat nie moze by¢ mniejszy niz 50%.
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Pole B.2.13 Nalezy podac liczbe lokali mieszkalnych, w ktérych nie bedzie dokonywana wymiana zrédta
ciepta, natomiast bedg realizowane inne prace w ramach wybranego rodzaju przedsiewziecia. Jezeli
przewidywana jest wytgcznie wymiana zrédet ciepta lub wytacznie ocieplenie przegréd budowalnych,
nalezy w Polu B.2.13 wpisa¢ warto$¢ O (pole obowigzkowe).

Pole B.2.14 Nalezy wpisac rozdzielong przecinkami liste numerdéw lokali, o ktérych mowa w Polu
B.2.13. (pole obowigzkowe jesli w Polu B.2.13 wskazano liczbe lokali wiekszg niz 0).

Rodzaj przedsiewziecia

Przed przystapieniem do wypetniania tej czesci wniosku, niezbedne jest zapoznanie sie przez
Whioskodawce z zatgcznikiem 3 do Programu.

Uwaga! Pola B.2.15-B.2.29 beda wyswietlane w zaleznosci od sposobu uzupetnienia wczesniejszych
pdl wniosku.

Pole B.2.15-B.2.28 Nalezy zaznaczy¢ rodzaj przedsiewziecia odpowiadajgcy planowanemu zakresowi
prac. Koszty kwalifikowane, sktadajgce sie na dane przedsiewziecie, sg zgodne z opisem w Zatgczniku
nr 3 do Programu. Nalezy wybraé jeden z rodzajéw przedsiewzie¢ wskazanych w zakresie P61 B.2.15 —
B.2.28.

Uwaga! Zaznaczenie danej pozycji w podanym zakresie PAl powoduje brak mozliwosci wybrania innej.
W celu zmiany wyboru, nalezy najpierw odznaczy¢ poczatkowo wybrane Pole, wtedy zostanie
odblokowana mozliwos¢ zaznaczenia innego.

Pole B.2.29 Nalezy zaznaczy¢, jesli w ramach realizowanego przedsiewziecia przewidziany jest zakup i
montaz mikroinstalacji fotowoltaicznej zgodnie z opisem w Zatgczniku 3 do Programu (pole
nieobowigzkowe).

Uwaga! Zaznaczenie B.2.29 jest mozliwe tylko jezeli w ramach pél B.2.15-B.2.28 zostat wybrany rodzaj
przedsiewziecia obejmujgcy wymiane zrédta ciepta.

Pole B.2.30 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole widoczne
i obowigzkowe, jesli zaznaczono Pole B.2.23 lub B.2.24).

Pole B.2.31 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole widoczne
i obowigzkowe, jesli zaznaczono jedno z PAl B.2.19, B.2.20, B.2.213, B.2.22a)

Pole B.2.32 Nalezy zaznaczyd, jesli wybrany rodzaj przedsiewziecia z zakresu B.2.15 —B.2.28 bedzie
realizowany z wytgczeniem zadan: ocieplenia przegréd budowlanych, wymiany stolarki okiennej lub
drzwiowej. W przypadku ztozenia takiej deklaracji nie jest wymagane dotaczenie do wniosku audytu
energetycznego (pole nieobowigzkowe).

C. FINANSOWANIE PRZEDSIEWZIECIA

Pole C.1 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje dotacje o jakg wnioskuje Wnioskodawca wyliczong
zgodnie z warunkami Programu na podstawie danych zawartych we wniosku. Wnioskowana kwota
dotacji okresla maksymalng kwote dotacji, jaka moze zostaé¢ wyptacona Whnioskodawcy. Kwota

wyptaconej dotacji, jest uzalezniona od rzeczywistych kosztéow realizacji przedsiewziecia,
9
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rozliczanych w ramach wniosku/éw o ptatnosé. Uwaga! W przypadku, gdy w budynku mieszkalnym,
w ktéorym realizowane bedzie wnioskowane przedsiewziecie, prowadzona jest dziatalnos¢
gospodarcza, wysokos¢ wnioskowanej dotacji do kwoty jest pomniejszona proporcjonalnie do
powierzchni zajmowane]j na prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j.

D. OSWIADCZENIA

Whnioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z oswiadczeniami wskazanymi we wniosku i ich
stosowania.

Oswiadczenia dotyczg ustalenia stanu faktycznego zwigzanego z budynkiem/lokalami mieszkalnymi
oraz Whnioskodawcy, a takize zawieraja zobowigzania zwigzane z prawidtowoscig realizacji
przedsiewziecia. Ztozone oswiadczenia sg podstawg do podjecia decyzji o przyznaniu dotacji.

Przed ztozeniem wniosku, Wnioskodawca obowigzany jest do przekazania osobom wskazanym we
whniosku, jako osoby do kontaktu, a takze tym ktére sg petnomocnikami lub reprezentantami
Whioskodawcy klauzul informacyjnych Administratora Danych Osobowych, ktorych tresé stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

Zgodnie z os$wiadczeniem, zgody wtascicieli /wszystkich wspdtwtascicieli lokali mieszkalnych na
przetwarzanie danych osobowych,, na realizacje przedsiewziecia oraz na udostepnienie lokali
mieszkalnych w celu przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji przedsiewziecia ujetego w
niniejszym wniosku o dofinansowanie powinny byé w posiadaniu wnioskodawcy do wgladu i
ewentualnej kontroli przez wfosigw.

Pole D.3/D.4 Nalezy zaznaczy¢ w celu wyrazenia zgody lub braku zgody na wysytanie formalnej
korespondencji drogg mailowg na adres wskazany w polu A.1.13. W przypadku zaznaczenia pola D.4 -
NIE, oficjalne powiadomienia dotyczgce oceny wniosku, przyznania dofinansowania, a takze realizacji
umowy, odbywac sie beda za posrednictwem tradycyjnych pism.

Uwaga! Wyrazenie zgody na doreczanie korespondencji z wfosigw za posrednictwem poczty
elektronicznej wptynie na przyspieszenie obstugi wniosku o dofinansowanie, poniewaz wyeliminuje
okres oczekiwania na doreczenie korespondencji do Wnioskodawcy tradycyjng poczta.

E. WYMAGANE ZAtACZNIKI DOLACZONE DO WNIOSKU
Na podstawie uzupetnionego wniosku w tej sekcji zostanie wyswietlona lista zatgcznikéw (Pola E.1 —
E.3) wymaganych do dotfgczenia do wniosku.

Pole E.1 - Kopia uchwaty wspdlnoty mieszkaniowej umozliwiajaca realizacje przedsiewziecia (zatgcznik
obowigzkowy)

Pole E.2 - Karta audytu energetycznego (zatgcznik obowigzkowy, jesli nie jest zaznaczone pole B.2.32)
Pole E.3 - Kopia uchwaty w sprawie wyboru zarzgdu wspdlnoty (zatagcznik obowigzkowy).

W celu prawidtowego zwalidowania wniosku w systemie GWD, w zaktadce Zataczniki nalezy oznaczy¢,
ze wymagane zatgczniki bedg zatagczone w formie papierowej, a nastepnie zapisac te zmiany poprzez
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nacisniecie przycisku Zapisz zmiany w zatacznikach. Faktyczne zatgczniki powinny zostac ztozone wraz
z wnioskiem do WFOSIGW Wroctaw w sposdb okre$lony w regulaminie naboru.

WARUNKI UMOWY DOTACII

W formularzu wniosku o dofinasowanie zawarto zapisy umowy dotacji okreslajgce jej warunki.
Ztozenie przedmiotowego wniosku o dofinansowanie jest réwnoznaczne ze ztozeniem przez
Whioskodawce os$wiadczenia woli zawarcia umowy dotacji na warunkach okreslonych we wniosku.
Zawarcie umowy nastgpi po doreczeniu Wnioskodawcy pisma informujgcego o akceptacji wniosku i
przyznaniu dofinansowania przez WFOSIGW Wroctaw.

Zaznaczajac pole W.2 Whnioskodawca wyraza zainteresowanie uzyskaniem pozyczki na uzupetnienie
wktadu wiasnego udzielanej przez WFOSIGW Wroctaw. W tym celu nalezy ztozy¢ odrebny wniosek do
WFOSIGW Wroctaw.

WERYFIKACJA | ZLOZENIE WNIOSKU

Wypetniany wniosek moze by¢ zapisany w dowolnym momencie poprzez nacisniecie ikony Zapisz.
Ponadto podczas przechodzenia pomiedzy poszczegdlnymi stronami wniosku system zapisuje
wprowadzone dane automatycznie. Dzieki temu minimalizowane jest niebezpieczenstwo utraty
wprowadzonych danych.

Whioskodawca po uzupetnieniu catego wniosku jest zobowigzany do zweryfikowania formularza pod
wzgledem poprawnosci jego uzupetnienia poprzez nacisniecie ikony Zapisz i waliduj znajdujgcej sie na
gérnej wstgzce generatora wniosku online. W trakcie wypetniania wniosku, Wnioskodawca moze
rowniez zweryfikowa¢ poprawnos¢ wprowadzonych danych poprzez nacisniecie tej samej ikony.
System sprawdza kompletnos¢ i poprawnos¢ wprowadzonych danych i jesli w formularzu znajduja sie
btedy lub pominiete zostaty pola obowigzkowe, wyswietla wszystkie napotkane problemy.

Mozliwe statusy weryfikacji wniosku (po nacisnieciu ikony Zapisz i waliduj):

Pozytywna weryfikacja formularza Negatywna weryfikacja formularza

,Whniosek zostat zwalidowany poprawnie.” ,Podczas walidacji whniosku znaleziono
nastepujace problemy”

W przypadku nieprawidtowosci w wypetnieniu formularza, po weryfikacji zostang wskazane pola
wymagajgce korekty badz uzupetnienia.

Komunikat pojawiajgcy sie po negatywnej weryfikacji formularza zobowigzuje Wnioskodawce do
poprawienia btedéw.

Po usunieciu wszystkich btedéw i ponownej weryfikacji formularza, wniosek otrzyma status pozytywny
i bedzie mozliwe ztozenie wniosku.

Po pozytywnej weryfikacji wniosku, Wnioskodawca moze przystgpi¢c do ztozenia wniosku o
dofinansowanie. W tym celu konieczne jest zatwierdzenie wniosku poprzez nacisniecie przycisku

Zapisz i zatwierdz znajdujgcego sie na gornej wstazce generatora online.
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W momencie zatwierdzania ponownie wykonywana jest walidacja. Poza standardowg weryfikacjg
danych sprawdzana jest réwniez zgodnos¢ z aktualng wersjg formularza. Dzieki temu uzytkownik ma
pewnos¢, ze zatwierdzony wniosek jest aktualny i pozbawiony btedéw.

Uwaga! Zatwierdzony moze zosta¢ wyfgcznie wniosek nie posiadajgcy zadnych btedéw, czyli wniosek,
ktory przeszedt pozytywnie weryfikacje formularza oraz ma zatgczone wszystkie wymagane
zataczniki.

Zatwierdzenie wniosku, blokuje mozliwosé jego dalszej edycji. W celu ponownej modyfikacji danych
we wniosku konieczne jest odblokowanie edycji poprzez nacisniecie przycisku Wycofaj do edycji.

Po zatwierdzeniu wniosku, nalezy nacisng¢ przycisk Wyslij do Funduszu, ktéry spowoduje zmiane
statusu wniosku na Oczekuje na ztozenie w Funduszu. Od tego momentu nie jest juz mozliwe
odblokowanie wniosku do edycji, a jedynie wycofanie wniosku za pomocg przycisku Wycofaj.
Uwaga! Nacisniecie przycisku Wyslij do Funduszu NIE JEST réwnoznaczne, z formalnym ,,ztozeniem

whniosku”, a jedynie zapoczatkowuje proces jego sktadania. Po przestaniu wniosku w systemie GWD,
Whioskodawca w nastepnej kolejnoéci zobowiazany jest do dostarczenia wniosku do NFOSIGW/
WFOSIGW Wroctaw w wersji podpisanej w sposdb okreélony w regulaminie naboru.
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