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1. WSTĘP

Instrukcja określa sposób i zasady rozliczania zadań dofinansowanych ze środków Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej we Wrocławiu realizowanych w ramach „Programu dofinansowania przez Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej we Wrocławiu przedsięwzięć związanych z realizacją gminnych programów usuwania azbestu i wyrobów zawierających azbest na lata 2021-2023”, zwanego w dalszej części „Programem”. 

Instrukcja stanowi uzupełnienie postanowień zawartych w umowie dotacji, która reguluje w szczególności: terminy składania poszczególnych rozliczeń oraz rodzaje dokumentów wymaganych do załączenia. Pojęcia użyte w niniejszej instrukcji nabierają znaczenia i wynikają bezpośrednio z treści zawartej umowy o udzielenie dofinansowania oraz z treści samego „Programu”.

2. PRZEDMIOT ROZLICZEŃ

Przedmiotem rozliczeń są poniesione koszty zadania ustalone w harmonogramie rzeczowo–finansowym, stanowiącym załącznik do umowy udzielającej dofinansowanie oraz uzyskane efekty rzeczowe i ekologiczne. 
Z uwagi na specyfikę zadań realizowanych w ramach „Programu” system rozliczania składa się z rozliczenia dotacji i rozliczenia końcowego – rozliczenia całości zadania – dotyczy zarówno rozliczenia finansowego (udokumentowanie wszystkich wydatków poniesionych 
w ramach zadania) jak i osiągniętych efektów rzeczowych i ekologicznych.
3. ZASADY DOKONYWANIA ROZLICZEŃ – UWAGI OGÓLNE

Dokumenty do rozliczenia zadania należy składać w Funduszu każdorazowo wraz z pismem przewodnim kierowanym na adres wskazany w umowie o udzieleniu dofinansowania jako adres do korespondencji.
Przy rozliczeniu obowiązują następujące zasady:

a ) środki przyznane w umowie o udzieleniu dofinansowania, objęte rozliczeniem, będą wypłacane po przedstawieniu dokumentów spełniających warunki umowy w terminach i kwotach określonych w umowie, na określoną pozycję harmonogramu rzeczowo-finansowego, stanowiącego załącznik do tejże umowy,

b ) kopie (obustronne) faktur, rachunków za wykonane roboty/zakupy/usługi, wraz z protokołami należy przedłożyć w Funduszu potwierdzone za zgodność z oryginałem w terminie ustalonym w umowie,

c ) wszystkie podpisy nieczytelne powinny być opatrzone pieczątkami imiennymi osoby podpisującej,

d ) dokumenty związane z rozliczeniem zadania ( załączniki nr 1, 2, 3. ) należy opracować na drukach obowiązujących w Funduszu,
e ) Fundusz zastrzega sobie prawo do bieżącego kontrolowania sposobu wykorzystania przyznanych środków oraz stopnia zaawansowania realizacji zadania, przy czym Beneficjent zapewni Funduszowi pełny wgląd w realizację zadania w każdej jego fazie. Podmiot jest wcześniej informowany przez Fundusz o terminie kontroli, celem przygotowania niezbędnych dokumentów  

f ) wzory załączników, o których mowa w niniejszej „Instrukcji...”, dostępne są na stronie internetowej WFOŚiGW we Wrocławiu pod adresem: https://wfosigw.wroclaw.pl/ 
4. ROZLICZENIE ZWIĄZANE Z URUCHOMIENIEM ŚRODKÓW ORAZ ROZLICZENIE KOŃCOWE ZADANIA

Wypłata środków z WFOŚiGW we Wrocławiu dokonywana jest jednorazowo na podstawie umowy dotacji, która oprócz harmonogramu wypłat określa również terminy rozliczeń związanych z uruchomieniem środków. 

4.1. Rozliczenie  dotacji
Beneficjent zobowiązany jest do przedstawienia Funduszowi rozliczenia na arkuszu rozliczeniowym zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 1 – „Arkusz rozliczenia dotacji”. 

W arkuszu rozliczeniowym należy podać: 

· numery, daty i kwoty faktur, rachunków przedstawionych do rozliczenia – wyłącznie stanowiących podstawę przyjęcia rozliczenia kosztów kwalifikowanych i potwierdzające wydatkowanie środków finansowych na cele określone w umowie dotacji,

· wielkość kosztów kwalifikowanych - należy określić w oparciu wytyczne zawarte w „Programie” ,

· kwoty przyjęte do sfinansowania przez Fundusz, przyporządkowane poszczególnym pozycjom harmonogramu rzeczowo-finansowego,

· - daty zapłaty faktur/rachunków

4.2. Załączniki do arkusza rozliczenia

a) podpisany pomiędzy wykonawcą a gminą protokół końcowego odbioru zadania zawierający wykaz/listę posesji oraz ilość unieszkodliwionych wyrobów zawierających azbest, w Mg

b) wygenerowane potwierdzenie wystawienia kart przekazania odpadów komunalnych 
w systemie BDO

c) oryginały protokołów odbioru odpadu z nieruchomości z podpisem przedstawiciela gminy, właściciela nieruchomości oraz wykonawcy zadania. Gmina powinna dokonać 
oceny prawidłowości wykonywanych prac związanych z usuwaniem wyrobów zawierających azbest poprzez każdorazową obecność przy odbiorze i ważeniu odpadów zabezpieczonych na posesji mieszkańców oraz poświadczenie tego faktu na każdym Protokole odbioru pod rygorem grzywny z tytułu poświadczenia nieprawdy,
d) dokumentacja fotograficzna obiektów w wersji papierowej sprzed rozpoczęcia usuwania 
z nich wyrobów zawierających azbest, jak i po ich usunięciu (również odpadu składowanego), każde zdjęcie powinno być opisane adresem danej nieruchomości, dopuszczalne jest umieszczenie kilku zdjęć na jednej stronie A4 tak oby były one czytelne
e) potwierdzona za zgodność z oryginałem kserokopia opisanej faktury, wystawiona przez wykonawcę i sprawdzona pod względem formalnym, rachunkowym oraz merytorycznym wraz z dowodem zapłaty

f) dokument potwierdzający zgłoszenie przystąpienia do prac polegających na zabezpieczeniu lub usunięciu wyrobów zawierających azbest

4.3.Rozliczenie finansowe

Podmiot zobowiązany jest do  przedstawienia pełnego zestawienia kosztów realizacji zadania finansowanego wg obowiązującej umowy zawartej z Funduszem. 

Rozliczenia dokonuje się poprzez złożenie zaktualizowanego załącznika 2A do wniosku „Źródła finansowania zadania”. Załącznik ten stanowi załącznik nr 2 do rozliczenia. 
4.4. Potwierdzenie uzyskania efektu rzeczowego i ekologicznego

Miarą efektu rzeczowego i ekologicznego jest ilość usuniętego azbestu. Osiągnięcie efektów dokumentuje się po zakończeniu zadania, a informacja na temat uzyskanych wskaźników: rzeczowych i ekologicznych przekazywana jest po zakończeniu realizacji zadania poprzez złożenie załącznika 3 – Oświadczenie o osiągnięciu efektu rzeczowego 
i ekologicznego.  

Dokumentami potwierdzającymi realizację całego zakresu rzeczowego i ekologicznego zadania będą: dokumenty o których mowa w punkcie 4.2 składane wraz 
z rozliczeniem dotacji i zawierające informację nt.: demontażu, odbiorze i usunięciu azbestu. 
5.3. Oznakowanie zadania

Beneficjent jest zobowiązany do oznakowania przedsięwzięcia poprzez zamieszczenie informacji, iż zadanie jest realizowane przy wsparciu finansowym Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej oraz Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej we Wrocławiu. Powyższą informację należy zamieścić na stronie internetowej Beneficjenta Potwierdzeniem spełnienia tego warunku będą zrzuty ekranowe strony internetowej z zamieszczoną informacją przedłożone Funduszowi wraz z rozliczeniem końcowym zadania.

5. PRZEPISY KOŃCOWE

· Wszystkie dokumenty powinny być składane do Funduszu wraz z pismem przewodnim.

· Beneficjent udostępni Funduszowi arkusze rozliczeniowe w edytowalnej formie elektronicznej na prośbę Funduszu.
6. SPIS ZAŁĄCZNIKÓW

Załącznik nr 1. 
Arkusz rozliczenia dotacji
Załącznik nr 2.
Źródła finansowania zadania
Załącznik nr 3
Oświadczenie o osiągnięciu efektu rzeczowego i ekologicznego.
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