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WSTĘP

Instrukcja określa sposób i zasady rozliczania zadań dofinansowanych ze środków Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej we Wrocławiu udzielonych w ramach  Programu Priorytetowego wykonania podłączeń budynków do zbiorczej sieci kanalizacji sanitarnej w okresie realizacji i po ich zakończeniu. 

Instrukcja stanowi uzupełnienie postanowień zawartych w umowie pożyczki, która reguluje w szczególności: terminy składania poszczególnych rozliczeń oraz rodzaje dokumentów wymaganych do załączenia. Pojęcia użyte w niniejszej instrukcji nabierają znaczenia i wynikają bezpośrednio z treści zawartej umowy o udzielenie dofinansowania oraz treści samego Programu Priorytetowego.
1. PRZEDMIOT ROZLICZEŃ

Przedmiotem rozliczeń są poniesione koszty zadania ustalone w harmonogramie rzeczowo–finansowym, stanowiącym załącznik do umowy udzielającej dofinansowanie oraz uzyskane efekty rzeczowe i ekologiczne.

Z uwagi na specyfikę zadań objętych Programem występują dwie kategorie rozliczeń:

1. na etapie uruchamiania środków - rozliczenie rzeczowo-finansowe uwzględniające sposób wypłaty dofinansowania ( jednorazowo lub w transzach) tj.: rozliczenie pożyczki lub jej kolejnych rat przez co rozumie się przedstawienie przez podmiot dokumentów ( kopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem ) stanowiących podstawę wypłaty kwoty pożyczki zgodnie z umową:

a ) kopii faktur lub równoważnych dokumentów księgowych, rachunków sprawdzonych pod względem merytorycznym, formalno-rachunkowym i zatwierdzonych do zapłaty przez osoby upoważnione,

b ) postęp finansowy – zestawienie kosztów,

c ) kopii protokołu odbioru elementów robót, obiektów, zakupów, usług lub innego dokumentu potwierdzającego realizację przedmiotu umowy w zakresie objętym rozliczeniem,

d ) kopii dowodów zapłaty faktur, rachunków finansowanych ze środków Funduszu, według zasady:

· kopie dowodów zapłaty faktur, rachunków opłaconych - na dzień złożenia rozliczenia,

· kopie dowodów zapłaty faktur, rachunków nieopłaconych - w ciągu 14 dni roboczych licząc od dnia uruchomienia środków przez Fundusz.

e ) oryginałów faktur, rachunków ( do wglądu ) sprawdzonych pod względem merytorycznym, formalno – rachunkowym i zatwierdzonych do zapłaty przez osoby upoważnione, podlegające opieczętowaniu przez Fundusz.

2. rozliczenie końcowe, na które składają się:

a ) rozliczenie finansowe,

b ) rozliczenie efektu rzeczowego - potwierdzenie wykonania i zakończenia zadania oraz osiągnięcia planowanego efektu rzeczowego,

c ) rozliczenie efektu ekologicznego - po uzyskaniu efektu ekologicznego potwierdzenie jego osiągnięcia.

2. ZASADY DOKONYWANIA ROZLICZEŃ

3.1. Uwagi ogólne

Dokumenty do rozliczenia zadania należy składać w Funduszu każdorazowo wraz z pismem przewodnim kierowanym na adres wskazany w umowie o udzieleniu dofinansowania, jako adres do korespondencji, tj. adres Biura/Oddziału Funduszu.

Przy rozliczeniu obowiązują następujące zasady:

a ) środki przyznane w umowie o udzieleniu dofinansowania, objęte rozliczeniem, będą wypłacane po przedstawieniu dokumentów spełniających warunki umowy w terminach i kwotach określonych w umowie, na określoną pozycję harmonogramu rzeczowo-finansowego, stanowiącego załącznik do tejże umowy,

b ) oryginały faktur, rachunków za wykonane roboty/zakupy/usługi, wraz z postępem finansowym przedsięwzięcia, protokołami odbioru elementów wyszczególnionych 
w harmonogramie rzeczowo-finansowym, należy przedłożyć w Funduszu wraz z ich kopiami ( obustronnymi ), potwierdzone za zgodność z oryginałem w terminie ustalonym w umowie,

c ) wszystkie podpisy nieczytelne powinny być opatrzone pieczątkami imiennymi osoby podpisującej,

d ) dokumenty związane z rozliczeniem finansowym ( załączniki nr 1, 2, 3 ) należy opracować na drukach obowiązujących w Funduszu,
e ) w odniesieniu do zadań dla których sporządza się protokół odbioru końcowego zaleca się opracowanie protokołu wg wzoru stanowiącego - załącznik  nr 4, 5.
f ) Fundusz uznaje koszty zakupu urządzeń, wyposażenia technologicznego jeśli są zamontowane na stałe ( zgodnie z aktualnym projektem ). 

g ) Fundusz zastrzega sobie prawo do bieżącego kontrolowania sposobu wykorzystania przyznanych środków oraz stopnia zaawansowania realizacji zadania, przy czym Beneficjent pomocy zapewni Funduszowi pełny wgląd w realizację zadania w każdej jego fazie. Podmiot jest wcześniej informowany przez Fundusz o terminie kontroli, celem przygotowania niezbędnych dokumentów  oraz informacji o zaawansowaniu rzeczowym i finansowym  sporządzonym wg wzoru stanowiącego - załącznik nr 6,

h ) oznakowanie zadania należy udokumentować zgodnie z „Instrukcją oznakowania przedsięwzięć dofinansowywanych ze środków Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej we Wrocławiu” oraz z zapisami umowy o udzieleniu dofinansowania. W szczególności:

· w odniesieniu do obowiązku zamieszczenia informacji na stronie internetowej Beneficjenta pomocy ( zgodnie z pkt 5 „Instrukcji...” ), potwierdzeniem spełnienia tego wymogu będą wydruki zrzutów ekranowych,

· w odniesieniu do pozostałych ( tablice, tabliczki, naklejki itp. ) potwierdzeniem spełnienia wymogu oznakowania zadania będą fotografie oznaczeń,

i ) dopuszcza się również inne formy dokumentowania oznakowania zadania, np.: w przypadku publikacji poprzez dostarczenie egzemplarza opatrzonego stosowną informacją spełniającą wymogi zawarte w „Instrukcji...”.

j ) wzory załączników, o których mowa w niniejszej „Instrukcji...”, dostępne są na stronie internetowej WFOŚiGW we Wrocławiu pod adresem: http://www.wfosigw.wroclaw.pl/.

3. ROZLICZENIE ZWIĄZANE Z URUCHOMIENIEM ŚRODKÓW

Wypłata środków z WFOŚiGW we Wrocławiu dokonywana jest jednorazowo lub w transzach na podstawie umowy o udzieleniu dofinansowania, która oprócz harmonogramu wypłat określa również terminy rozliczeń związanych z uruchomieniem środków. 

4.1. Objaśnienia do arkusza rozliczenia

Beneficjent zobowiązany jest do przedstawienia Funduszowi poszczególnych rozliczeń na arkuszach rozliczeniowych zgodnych z wzorami określonymi w-załączniku nr 1 – „Arkusz rozliczenia raty pożyczki”,

W arkuszu rozliczeniowym należy podać: 

· numery pozycji z harmonogramu rzeczowo-finansowego, w ramach których ponoszone były koszty z faktury/rachunku,

· numery, daty i kwoty faktur, rachunków przedstawionych do rozliczenia – stanowiących  podstawę przyjęcia rozliczenia kosztów kwalifikowanych i potwierdzające wydatkowanie środków finansowych na cele określone w umowie o udzieleniu dofinansowania,
· kwotę kosztów kwalifikowanych netto, wynikającą z faktury/rachunku przedstawionego do rozliczenia. Wielkość kosztów kwalifikowanych należy określić w oparciu o wytyczne zawarte w Programie (§2 ust. 2, 3 i 8)
· kwoty przyjęte do sfinansowania przez Fundusz, przyporządkowane poszczególnym pozycjom harmonogramu rzeczowo-finansowego w odniesieniu do kosztów kwalifikowanych netto,
· część II dotyczy wartości zadania i zaangażowanych środków na dzień rozliczenia,

4.2. Załączniki do arkusza rozliczenia

a ) kopie faktur, rachunków i protokołów odbioru elementów wyszczególnionych w harmonogramie rzeczowo-finansowym potwierdzone za zgodność z oryginałem,

b ) faktury, rachunki powinny być wystawione zgodnie z zapisami umowy pomiędzy inwestorem ( inwestorem zastępczym ), a wykonawcą/dostawcą, sprawdzone pod względem merytorycznym, formalno-rachunkowym i zatwierdzone do wypłaty przez osoby upoważnione do dokonywania czynności w tym zakresie,

c ) oryginały faktur, rachunków przedstawione do rozliczenia oraz ich kopie zostaną opatrzone przez Fundusz adnotacją:

Rozliczono ze środków WFOŚiGW we Wrocławiu
w kwocie 


Umowa nr

z dnia


(Siedziba  Oddziału), dnia 

d ) kopie faktur, rachunków ponownie przedstawianych do rozliczenia w kolejnych ratach powinny być wykonane wg stanu na dzień złożenia dokumentów do Funduszu,

e ) protokół odbioru wykonanych elementów, robót, obiektów należy sporządzić z uwzględnieniem informacji podanych w załączniku nr 4,

4.3. Objaśnienia do arkusza zaawansowania rzeczowo-finansowego zadania
W arkuszu zaawansowania należy podać: 

· numery pozycji z harmonogramu rzeczowo-finansowego, w podziale na kwalifikowane / niekwalifikowane,
· opis pozycji z harmonogramu rzeczowo-finansowego, w podziale na kwalifikowane / niekwalifikowane,

· zakres rzeczowy i wartość całkowitą netto danej pozycji, koszt kwalifikowany netto oraz przyznane dofinansowanie w stosunku do kosztów kwalifikowanych dla danej pozycji harmonogramu rzeczowo -finansowego wg umowy,

· zakres rzeczowy już wykonany, wartość zadania netto, zaawansowanie %, wartość kosztów kwalifikowanych oraz wypłacone dofinansowanie z Funduszu w stosunku do kosztów kwalifikowanych dla danej pozycji harmonogramu rzeczowo -finansowego od początku inwestycji, 

4. ROZLICZENIE KOŃCOWE ZADANIA

5.1. Rozliczenie finansowe

Podmiot zobowiązany jest do  przedstawienia pełnego zestawienia kosztów realizacji zadania finansowanego wg obowiązującej umowy zawartej z Funduszem. 

Rozliczenia dokonuje się poprzez złożenie następujących dokumentów:

a ) zbiorcze zestawienie faktur/rachunków sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 2, w którym należy podać: numery porządkowy, numer pozycji 
z harmonogramu rzeczowo-finansowego, daty i kwoty faktur/rachunków zrealizowanych w ramach rozliczanego zadania, kwotę netto i brutto, kwotę kosztów kwalifikowanych netto oraz kwotę przyjętą do rozliczenia ze środków Funduszu, przyporządkowane poszczególnym pozycjom harmonogramu rzeczowo-finansowego stanowiącego załącznik do umowy z Funduszem, Zbiorcze zestawienie winno być opatrzone pieczątką firmową, podpisane przez kierownika jednostki i skarbnika/głównego księgowego,

b ) część II dotyczy udziału procentowego przyznanego dofinansowania w stosunku do kosztów kwalifikowanych netto zadania.

c ) rozliczenie kosztów realizacji zadania oraz źródła finansowania według – załącznik nr 3.
W części A załącznika – koszt realizacji zadania należy podać w ślad za zbiorczym zestawieniem faktur/rachunków. 

5.2. Potwierdzenie uzyskania efektu rzeczowego

Potwierdzenie uzyskania efektu rzeczowego należy udokumentować zgodnie z warunkami określonymi w zawartej umowie o udzieleniu dofinansowania.

W przypadku zadań inwestycyjnych dokumentami potwierdzającymi realizację całego zakresu rzeczowego zadania będą m.in.: protokoły odbiorów końcowych, pozwolenia na użytkowanie, zgłoszenia zakończenia budowy wraz z potwierdzeniem, że właściwy organ nadzoru budowlanego nie wniósł sprzeciwu w drodze decyzji, pomiary i zestawienia potwierdzone przez uprawnionego geodetę potwierdzające ilości wykonanych elementów robót, itp. oraz oświadczenie o osiągnięciu efektu rzeczowego – załącznik nr 7
5.3. Potwierdzenie uzyskania efektu ekologicznego

Sposób i terminy potwierdzenia uzyskania efektu ekologicznego zostały określone w zawartej umowie o udzieleniu dofinansowania. Przy rozliczaniu efektu ekologicznego Beneficjent w ramach końcowego rozliczenia efektu ekologicznego składa pismo przewodnie wraz z „Oświadczeniem o uzyskaniu efektu ekologicznego” stanowiącym załącznik nr 8 do niniejszej instrukcji oraz odpowiednimi załącznikami ( w zależności od rodzaju zadania ).

Poziomem bazowym dla osiągnięcia poszczególnych efektów ekologicznych są dane zawarte w złożonym wniosku o dofinansowanie, a w szczególności dane zawarte w załącznikach nr. 3B i 4B.
Pożyczkobiorca po zakończeniu dofinansowanego zadania wypełnia załączniki nr 3B bazując na danych źródłowych dotyczących umów na podłączenie do systemu kanalizacji i liczby osób jako wskaźnika RLM.
5. SPIS ZAŁĄCZNIKÓW

Załącznik nr 1. 
Arkusz rozliczenia raty pożyczki.

Załącznik nr 2.
Zbiorcze zestawienie faktur, rachunków.
Załącznik nr 3
Rozliczenie kosztów realizacji zadania inwestycyjnego.

Załącznik nr 4.
Protokół odbioru końcowego.
Załącznik nr 5.
Protokół odbioru wykonanych elementów, robót, obiektów.

Załącznik nr 6.
Zaawansowanie rzeczowo-finansowe zadania.

Załącznik nr 7.
Oświadczenie o osiągnięciu efektu rzeczowego.

Załącznik nr 8.
Oświadczenie o osiągnięciu efektu ekologicznego.
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